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Организация работы с общественными помощниками следователя 
в системе Следственного комитета.

Порядок работы с общественными помощниками следователей 
в системе Следственного комитета (далее – общественный помощник) установлен приказом Следственного комитета от 04.05.2011 № 74 
«Об организации работы с общественными помощниками следователя 
в системе Следственного комитета Российской Федерации», которым введено в действие Положение об общественном помощнике следователя Следственного комитета Российской Федерации (далее – Положение).

Цели института общественных помощников:
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Критерии, предъявляемые к общественному помощнику следователя:
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Задачи, выполняемые подразделениями и должностными лицами 
по организации работы с общественными помощниками:
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Работа в качестве общественного помощника



















Примерная схема поиска кандидатов для работы общественными помощниками







радио









Допуск к осуществлению деятельности

общественных помощников следователей

Для допуска лица к осуществлению деятельности общественного помощника в кадровое подразделение предъявляются:















Примерная форма рапорта следователя:






Примечания:

1. Рапорт следователя о согласии с допуском лица к исполнению полномочий его общественного помощника визируется руководителем следственного подразделения, в котором будет осуществлять свою деятельность общественный помощник.

2. Личное заявление пишется кандидатом собственноручно на имя руководителя соответствующего следственного органа.

Примерная форма заявления



3. Справка-объективка и личный листок по учету общественных помощников следователя оформляются в соответствии с установленными образцами, заверяются работником кадрового подразделения 
или соответствующим работником следственного отдела, на которого возложены обязанности формирования документов кандидата 
в общественные помощники следователей.

4. Автобиография оформляется кандидатом собственноручно 
в соответствии с установленными рекомендациями.

5. Копия паспорта гражданина Российской Федерации должна содержать страницы с основными данными и с отметками о месте 
его жительства (регистрации).

6. Копия военного билета или приписного свидетельства должна содержать страницы с необходимыми отметками об отношении кандидата 
к воинской службе или воинском учете.

7. В справке из учебного заведения должна быть указана форма 
и курс обучения, а также сведения об успеваемости;

8. Все представляемые копии документов в обязательном порядке сверяются с подлинниками.

9. Все представляемые характеристики и справки должны иметь необходимые атрибуты документов (подписи, штампы и печати учреждений, даты составления или выдачи).

Алгоритм допуска к деятельности общественного помощника.


Примерная форма заключения руководителя кадрового подразделения





В приказе о допуске общественного помощника устанавливаются:

1. Срок полномочий общественного помощника – не более двух лет.

2. Следственное подразделение, в котором будет осуществлять свою деятельность общественный помощник, а также его конкретные обязанности.
3. Возложение на конкретного следователя руководства работой общественного помощника и контроля за его деятельностью, а также персональной ответственности за соответствие его действий законодательству Российской Федерации при осуществлении практической помощи следственному органу.

Примерная форма приказа о допуске к деятельности в качестве общественного помощника





Общественный помощник утрачивает свой статус, и его
полномочия прекращаются на основании приказа руководителя
следственного органа по следующим основаниям:

1. В связи с истечением установленного срока полномочий.

2. По письменному заявлению общественного помощника.

3. По инициативе руководителя следственного органа, в котором общественный помощник оказывал практическую помощь, в случаях:

- поступления рапорта следователя, руководителя следственного подразделения о ненадлежащем исполнении общественным помощником возложенных на него обязанностей либо о злоупотреблении правами, предоставленными Положением;

- возникновения иных обстоятельств, препятствующих допуску лица 
к исполнению полномочий общественного помощника следователя.

Общественный помощник, в отношении которого осуществляется производство об административном правонарушении либо возбуждено уголовное дело, на период расследования отстраняется от исполнения возложенных на него полномочий.

Общественному помощнику оформляется и выдается удостоверение 
в соответствии с порядком, установленным организационно-распорядительным документом Следственного комитета в отношении хранения, оформления, учета, выдачи и уничтожения служебных и иных удостоверений Следственного комитета, на срок полномочий, установленный приказом руководителя следственного органа Следственного комитета.

Удостоверение вручается общественному помощнику лично под роспись в книге учёта получения работниками Следственного комитета и иными лицами служебных удостоверений (удостоверений).

В случае утраты удостоверения общественный помощник обязан незамедлительно в письменной форме сообщить об этом руководителю соответствующего следственного органа Следственного комитета.

В связи с прекращением полномочий общественного помощника его удостоверение подлежит возврату в кадровое подразделение следственного органа Следственного комитета, выдавшее его.

Удостоверение общественного помощника дает право
беспрепятственного прохода при его предъявлении в здание следственного
органа Следственного комитета, в котором осуществляется деятельность общественного помощника.

Запрещается использовать удостоверение общественного помощника следователя в личных целях, не связанных с исполнением поручений следователя.

Полномочия и обязанности общественных помощников

Общественный помощник:

оказывает техническую, информационную и организационную помощь следователю в его работе;

готовит в соответствии с поручением следователя проекты документов.

Общественный помощник должен оперативно информировать следователя и руководителя следственного подразделения Следственного комитета, в котором он осуществляет деятельность, о проблемах, возникающих при осуществлении им своих полномочий, а также о возникновении обстоятельств, препятствующих исполнению полномочий общественного помощника следователя (привлечение к административной ответственности, возбуждение в отношении его уголовного преследования и др.).

Общественный помощник несет ответственность за достоверность предоставленной информации, качество и своевременность выполнения обязанностей, возложенных на него настоящим Положением, а также 
за ущерб, причиненный в результате его неправомерных действий следственному органу Следственного комитета либо правам и законным интересам граждан и организаций.

Общественному помощнику следователя ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

разглашать сведения, ставшие известными в процессе выполнения поручений следователя по уголовному делу;

лично или через других лиц получать от заинтересованных 
в результатах расследования уголовных дел физических или юридических лиц в качестве вознаграждения какие-либо материальные ценности (в виде денежных средств, подарков, услуг, оплаты развлечений, отдыха, транспортных расходов и др.) или не выраженные материально выгоды имущественного характера; 

использовать полномочия общественного помощника следователя 
в личных целях.

Координация деятельности 
общественных помощников следователей

Контроль за деятельностью общественного помощника осуществляет следователь, который согласно приказу руководителя следственного органа Следственного комитета руководит его работой.

Общественный помощник следователя ежеквартально к 10 числу месяца, следующего за истекшим кварталом, готовит письменную информацию 
о проделанной работе, которая согласовывается со следователем и утверждается руководителем следственного подразделения Следственного комитета, в котором осуществляется его деятельность.

Координацию работы общественных помощников, закрепленных 
за несколькими следователями, осуществляет руководитель следственного подразделения Следственного комитета, в котором осуществляется деятельность указанных общественных помощников, а также руководители следственных органов Следственного комитета, издавшие приказы о допуске общественных помощников к осуществлению установленных полномочий.

Руководитель следственного подразделения Следственного комитета и следователь обязаны помогать общественным помощникам получать практические навыки применения основ уголовного и уголовно-процессуального законодательства в следственной работе, не реже одного раза в квартал проводить совещания по подведению итогов деятельности общественных помощников следователя.

За активную работу и достигнутые результаты общественный помощник следователя может быть поощрён руководителем следственного органа Следственного комитета мерами, не предусматривающими материальные затраты.

По представлению руководителя следственного подразделения Следственного комитета общественный помощник, имеющий высшее (незаконченное высшее) юридическое образование, положительно зарекомендовавший себя, проявляющий интерес к совершенствованию своих правовых знаний и желающий поступить на службу в Следственный комитет, может быть зачислен в резерв кадров для последующего трудоустройства.
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Цели 


института общественных помощников 





обеспечение подбора 


и отбора квалифицированных кадров





более полное изучение и проверка лиц, зачисляемых в резерв кадров





повышение эффективности практической подготовки резерва кадров





профессиональная адаптация кандидатов 


к следственной работе





оказание организационно-технической помощи следователям в решении задач оперативного и качественного расследования преступлений и выявления обстоятельств, способствовавших 


их совершению








обеспечение одной из форм взаимодействия с общественностью 


в целях реализации кадровой политики





�


Общественный помощник





дееспособное физическое лицо





гражданин Российской Федерации





старше18 лет





образование - юридическое либо студент юридического факультета учреждения высшего профобразования с государственной аккредитацией





не преследовался в уголовном порядке 





не привлекался к административной ответственности (в зависимости от конкретных обстоятельств)





годен по состоянию здоровья, моральным и деловым качествам к осуществлению деятельности общественного помощника





имеет склонность к следственной работе и добровольно изъявил желание участвовать �в работе на общественных началах








Управление кадров





координация деятельности следственных органов по отбору и привлечению к работе общественных помощников 





разработка образцов документов и методических рекомендаций 


по вопросам оформления кандидатов и их деятельности





получение и анализ отчетных документов следственных органов, составление аналитических справок 


(по итогам каждого полугодия)





Руководители следственных органов





активное привлечение �в следственные органы общественных помощников





определение количества общественных помощников, необходимое для следственного органа





тщательный отбор кандидатов 


в общественные помощники и проведение надлежащей их проверки








организация работы 


по подбору кандидатов








допуск к выполнению функций общественных помощников 





строгий контроль �за деятельностью общественных помощников, качеством и порядком выполнения ими порученных мероприятий





оформление, выдача и учет удостоверений общественного помощника, контроль за их использованием





зачисление в резерв кадров для последующего трудоустройства положительно зарекомендовавших себя общественных помощников





представление в управление кадров Следственного комитета  сведений �о количестве и составе общественных помощников, о состоянии работы �с ними, о зачислении их в резерв кадров следственного органа 


(к 15 февраля и 15 июля ежегодно)





Кадровые подразделения следственных органов





работа по подбору кандидатов





оформление, хранение, выдача, учет и изъятие удостоверений общественного помощника 





подготовка сведений о количестве и составе общественных помощников, �о состоянии работы с ними, �о зачислении их в резерв кадров следственного органа 


(к 15 февраля и 15 июля ежегодно)





изучение и проверка кандидатов





оформление кандидатов 


к осуществлению деятельности 


в качестве общественного помощника











учет общественных помощников





Руководители следственных отделов





организация работы по подбору кандидатов





координация работы общественных помощников, закрепленных 


за несколькими следователями





не реже 1 раза в квартал подведение итогов работы общественных помощников





помощь в получении практических навыков в следственной работе





возбуждение ходатайства 


о поощрении общественных помощников





доклад о ненадлежащем исполнении обязанностей либо о злоупотреблении правами (для досрочного прекращения деятельности)





представление о зачислении в резерв для трудоустройства





Следователи





согласование ежеквартальных письменных отчетов 


о проделанной работе








помощь в получении практических навыков в следственной работе





руководство работой


и контроль 


за деятельностью общественных помощников





ОБЕСПЕЧИВАЕТ








формирование осознанного желания работать �в следствии





психологическую адаптацию


к профессиональной деятельности следователя








информирование �об особенностях следственной работы








ПОЗВОЛЯЕТ  ЗАРАНЕЕ





ознакомиться с рабочей ситуацией 


в следственных органах








ознакомиться с содержанием и условиями работы





�





Общественный помощник





проверить психологическую готовность к напряжённой следственной работе





учиться применять на практике теоретические знания в области уголовного права и уголовного процесса





углубленно изучать правоприменительную практику





вырабатывать профессиональные навыки





НЕ ПРИВЛЕКАЕТСЯ: 





- к проведению мероприятий, связанных с риском для его жизни и здоровья;


- к участию в мероприятиях, для выполнения которых необходимо наличие допуска к работе с документами, содержащими государственную тайну или служебную информацию ограниченного пользования.





НЕ ДОПУСКАЕТСЯ:





- поручать выполнение процессуальных полномочий следователя или другого сотрудника СК;


- привлекать к участию в уголовном 


процессе в качестве иного участника уголовного судопроизводства  по уголовным делам (проверкам сообщений о преступлении), находящимся в производстве следственного органа, в котором он осуществляет свою деятельность.





�


интернет





�





телевидение





Личное обращение





�


кандидаты





�


радио





























Следственный орган



































Следственный орган








�


День «открытых дверей» и др.





�


Общественные помощники





Информация в СМИ





�


пресса





�


СЛЕДОВАТЕЛИ





�


ВУЗы





ДОГОВОР


об организации в СУ прохождения стажировки студентов





�


«Круглый стол»





�


студенты





�


выпускники





�


Лекции





�


«Ярмарка» вакансий





Прохождение практики





Работа с ВУЗами





Личное обращение





Личное заявление кандидата





�


























Рапорт следователя





о согласии 


с допуском лица 


к исполнению полномочий его общественного помощника
































Справка-объективка





�


























Личный листок 


по учету общественных помощников





�


























Автобиография кандидата





�


























Копия паспорта





�


























Копия военного билета или приписного свидетельства


�  �


 














       


























Копия диплома или справки из вуза


�     �


 














       


























Копия трудовой книжки





�























Характеристика





с последнего места работы или учебы





Руководитель





Справка психоневрологи-ческого диспансера


�





Две фотографии 3,5х4,5





�   �





1





2





3





4





5





6





7





8





9





10





12





Медицинское заключение 


№ 086у


�





11





Справка наркологического диспансера





�





13





15





или





или





Руководителю следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Шантарскому краю





генерал-майору юстиции





М.И. Петренко 








Р А П О Р Т





С допуском Молодчикова Петра Станиславовича к исполнению полномочий моего общественного помощника согласен.





Следователь Правобережного межрайонного следственного отдела следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Шантарскому краю





майор юстиции                                                                    С.Б. Николаев





21 апреля 2012 г.














СОГЛАСОВАНО





Руководитель Правобережного межрайонного следственного отдела следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Шантарскому краю





подполковник юстиции                                                       Д.Ю. Сигалов





21 апреля 2012 г.








Руководителю следственного управления Следственного комитета Российской Федерации 


по Шантарскому краю





генерал-майору юстиции





М.И. Петренко





от гражданина Российской Федерации


Молодчикова Петра Станиславовича, проживающего по адресу:


678909, г. Шантарск, ул. Речная, д.17, кв.133, 


телефон (домашний): (6937)84-21-56


телефон (мобильный): 8-906-323-44-99








Заявление





Прошу допустить к деятельности в качестве общественного помощника следователя Правобережного межрайонного следственного отдела следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Шантарскому краю майора юстиции Николаева Сергея Борисовича на безвозмездной основе.


С требованиями приказа Следственного комитета Российской Федерации от 04.05.2011 № 74 «Об организации работы �с общественными помощниками следователя в системе Следственного комитета Российской Федерации», с установленными этим приказом полномочиями и обязанностями общественного помощника следователя, а также запретами ознакомлен, согласен и обязуюсь выполнять. 











20 апреля 2012 г. 








Кадровое подразделение











Документы





Кадровое подразделение





Подразделение по вопросам собственной безопасности





Проводят дополнительную проверку сведений о кандидате 


(при необходимости и о его ближайших родственниках), �в т.ч. сведений о судимости и привлечении лица 


к административной ответственности





Подразделение по вопросам собственной безопасности





Заключение 


о возможности (невозможности) допуска 


к деятельности





готовит





согласовывает








Руководитель следственного органа





Приказ


о допуске…. 


к деятельности в качестве общественного помощника 





�


Общественный помощник





Приступает 


к исполнению обязанностей





Руководителю следственного управления Следственного комитета Российской Федерации 


по Шантарскому краю





генерал-майору юстиции





М.И. Петренко 








З А К Л Ю Ч Е Н И Е


о возможности допуска к деятельности 


общественного помощника следователя





Докладываю, что мною, руководителем отдела кадров �Михайловой И.Д., совместно со старшим помощником руководителя управления (по вопросам собственной безопасности) Тихоновым А.В. проведена специальная проверка кандидата для допуска к деятельности общественного помощника следователя Правобережного межрайонного следственного отдела – Молодчикова Петра Станиславовича, 30 ноября 1991 года рождения, уроженца г. Шантарска.


В ходе проведенной проверки какой-либо информации (сведений) негативного (компрометирующего) характера в отношении Молодчикова П.С., препятствующих его допуску к деятельности �в качестве общественного помощника следователя, не получено �и не установлено.





Руководитель отдела кадров 


следственного управления 


Следственного комитета 


Российской Федерации по Шантарскому краю





полковник юстиции                                                      	       И.Д. Михайлова








апреля 2012 г.








СОГЛАСОВАНО





Старший помощник руководителя управления (по вопросам собственной безопасности) следственного управления Следственного комитета Российской Федерации 


по Шантарскому краю





подполковник юстиции                                                    	  А.В. Тихонов





21 апреля 2012 г.





�





СК РОССИИ


Следственное управление по Шантарскому краю





ПРИКАЗ





                   02.05.2012                                                                                            №          123-к





Хабаровск





О допуске П.С. Молодчикова к деятельности 


в качестве общественного помощника следователя





В соответствии с Положением об общественном помощнике следователя Следственного комитета Российской Федерации, утвержденным приказом Следственного комитета Российской Федерации от 04.05.2011 № 74,





ПРИКАЗЫВАЮ:





1. Допустить гражданина Молодчикова Петра Станиславовича �к деятельности в качестве общественного помощника следователя Правобережного межрайонного следственного отдела майора юстиции �Николаева С.Б. с 03.05.2012 сроком на 1 год.


2. Определить Молодчикову П.С. следующие обязанности:


- оказание следователю технической, информационной и организационной помощи в работе;


- подготовка проектов документов в соответствии с поручениями следователя;


- ………………………….


- ………………………….





2





3. Руководство работой общественного помощника следователя, контроль �за его деятельностью, а также персональную ответственность за соответствие его действий законодательству Российской Федерации возложить �на следователя Правобережного межрайонного следственного отдела майора юстиции Николаева С.Б.


4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить �на руководителя Правобережного межрайонного следственного отдела подполковника юстиции Сигалова Д.Ю.





Основание: заявление Ветошкина С.С., рапорт Николаева С.Б.








Руководитель 


Следственного управления


Следственного комитета Российской Федерации 


по Шантарскому краю





генерал-майор юстиции                                                                             М.И. Петренко
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Согласие


на обработку персональных данных














                В.В. Иванов




















� В пример включены общие обязанности, определенные приказом от 04.05.2011 № 74. Каждому общественному помощнику должны устанавливаться персональные и более детальные обязанности.





